
 
JABATAN MINERAL DAN GEOSAINS MALAYSIA 

 
 

SENARAI SEMAK DOKUMEN SOKONGAN BAGI PERMOHONAN SURAT 
SOKONGAN PAS PENGGAJIAN MELALUI XPATS GATEWAY 

 
Senarai dokumen yang perlu disertakan sebagai dokumen sokongan 

NO. PARTICULAR OF 
APPLICANT 

CATATAN 

1 COPY OF PASSPORT: ALL 
PAGES (FULL BOOKLET 
WITH FRONT AND BACK 
PAGES) 

Salinan passport lengkap (semua halaman 
termasuk muka hadapan dan belakang) 

2. UPDATED RESUME Resume terkini lengkap dengan maklumat 
kelayakan dan pengalaman pekerjaan. 

3. COPY OF HIGHEST 
EDUCATIONAL 
CERTIFICATES (CERTIFIED 
TRUE COPY) 

1. Salinan akademik tertinggi sahaja (PHD, 
Ijazah Sarjana (Master), Ijazah Sarjana 
Muda (Degree), Diploma, Sijil 
Kemahiran) yang sah.  

2. Salinan terjemahan (jika sijil bukan 
dalam Bahasa Melayu atau Bahasa 
Inggeris) yang diperakukan oleh . 

3. Salinan Online Verification Report oleh 
CHSI (China) (*opsyenal atau jika 
dikehendaki) 

4. ORIGINAL EMPLOYMENT 
CONTRACT (WITH LHDN 
STAMPING) 

Salinan dokumen kontrak pekerjaan lengkap 
yang disetem oleh LHDN 

5. JOB DESCRIPTION Perincian deskripsi tugas 

6. PROOF OF MYFUTUREJOB 
ADVERTISEMENT 

Surat Kelulusan atau Surat Kelulusan 
Pengecualian Pengiklanan MYFutureJobs 

7. APPROVAL FROM 
DIRECTOR GENERAL OF 
DEPARTMENT OF LABOUR 
OF PENINSULAR MALAYSIA 

Untuk permohonan penggajian baharu sahaja 
“Kelulusan Penggajian Pekerja Asing di 
bawah Seksyen 60K” oleh Jabatan Tenaga 
Kerja Semenanjung Malaysia 

8. CERTIFICATE OF 
REGISTRATION 

Perakuan Pemerbadanan Syarikat Awam 
(Certificate of Incorporation of Public 
Company), Perakuan Pemerbadan Syarikat 
Sendirian (Certificate of Incorporation of Private 
Company), Perakuan Pendaftaran (Certificate 
of registration) for non-profit organization, 
Perakuan Perniagaan atau lain-lain dokumen 
yang berkaitan. 

9. ORGANIZATION CHART Carta hendaklah menunjukkan semua jawatan 
dan nama pekerja yang berkenaan dengan 
jelas. 

10. PREVIOUS OF JMG 
SUPPORT LETTER 

Untuk permohonan pembaharuan atau 
pertukaran majikan sahaja. 

11. RELEASE LETTER FROM 
PREVIOUS EMPLOYER 

Untuk permohonan baharu melibatkan 
pertukaran majikan 



12. OTHER DOCUMENT 1. Sijil Perakuan Pendaftaran Badan 
Amalan Profesional (Professional 
Practice Certificate from professional 
body,) jika berkenaan. *Pengisytiharan 
hendaklah dibuat dengan lengkap dan 
salinan sijil juga boleh dimuat naik pada 
bahagian Application Details section > 
Qualification details, Professional 
certificate. 

2. Surat/ dokumen kontrak/ ikaran 
perjanjian dengan pemilik/ operasi/ 
kontraktor yang masih berkuatkuasa 
dan dicop – jika nama syarikat tidak 
disebutkan pada Pajakan Melombong/ 
Lesen Melombong Tuan Punya atau 
Surat Kelulusan Skim Pengendalian 
Melombong (SKSPM) 

 MINING SECTOR CATATAN 

13. COPY OF MINING LEASE OR 
MINING LICENCE 

Salinan Pajakan Melombong atau Lesen 
Melombong Tuan Punya, lengkap termasuk 
lampiran/ syarat lesen bagi semua tenemen 
yang terlibat. 
 

14. COPY OF SURAT 
KELULUSAN SKIM 
PENGENDALIAN 
MELOMBONG (SKSPM) 

Salinan Surat Kelulusan Skim Pengendalian 
Melombong (SKSPM) lengkap termasuk 
lampiran. 

 QUARRY SECTOR CATATAN 

15. LICENCE (LESEN KECIL) Pajakan Kuari atau Lesen Kuari yang 
dikeluarkan oleh Pihak Berkuasa Negeri, 
salinan Permit 4B/ 4C bagi tahun 
pengoperasian terkini, atau Lesen Kecil/ Permit 
Kecil oleh Jabatan Perhutanan Negeri. 
 
Dokumen lengkap termasuk lampiran. 

16. COPY OF JMG SUPPORT 
LETTER FOR EXPLOSION 

Surat Kelulusan Skim Kuari (SKSK), Lesen 
Kuari, Lesen Operasi Kuari (bagi negeri yang 
mempunyai Kaedah-Kaedah Kuari) atau Surat 
Ulasan Teknikal bagi penggunaan bahan 
letupan yang dikeluarkan oleh JMG (bagi negeri 
yang tidak/ belum dikuatkuasakan Kaedah-
Kaedah Kuari). 
 
Dokumen lengkap termasuk lampiran. 

 MINERAL PREMISES/ 
MINERAL PROCESSING 

CATATAN 

16. COPY OF MINERAL LICENCE Lesen yang dikeluarkan bagi menjalankan 
aktiviti memiliki, membeli, menjual atau 
menyimpan mineral (mana-mana yang 
berkenaan)*; atau, 

17. COPY OF MINERAL 
PROCESSING LICENCE 

Lesen yang dikeluarkan untuk menjalankan 
aktiviti memproses termasuk memiliki, membeli, 
menjual atau menyimpan mineral (mana-mana 
yang berkenaan)*. 



 
Pertanyaan dan Maklumat Lanjut 
 
Pemohon atau majikan/ syarikat penaja yang mempunyai sebarang persoalan atau 
memerlukan bantuan lanjut mengenai keperluan agensi kawal selia/ Jabatan Mineral dan 
Geosains Malaysia (maklumat dan dokumen-dokumen berkaitan) bagi Sektor Perlombongan, 
Pengkuarian dan Pemprosesan Mineral, boleh berhubung dengan - 
 

Unit Tekno Ekonomi, Cawangan Ekonomi Mineral,  
Jabatan Mineral dan Geosains Malaysia 
Aras 8, Menara PJH 
No. 2, Jalan Tun Abdul Razak 
Presint 2, Putrajaya 
 
No. Telefon: 03-8871 6000 

 


