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ARAHAN PEMATUHAN PERATURAN-PERATURAN
PENTADBIRAN DAN PENGURUSAN PEJABAT

Saya dengan hormatnya merujuk perkara di atas.

2. Seperti YBhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan sedia maklum, Perintah Am
5 Bab G Tahun 1974 berhubung Waktu Bekerja dan Lebih Masa
memperuntukkan bahawa semua pegawai yang bekerja waktu pejabat
termasuk Ketua-ketua Jabatan sendiri, hendaklah mematuhi waktu-waktu
bekerja dan hadir di pejabat dalam masa yang ditetapkan. Jika pegawai
hendak meninggalkan pejabatnya dalam waktu bekerja, kebenaran
Pegawai Penyelia hendaklah diperolehi terlebih dahulu sebelum berbuat
demikian.

3. Ketua Jabatan hendaklah memastikan semua pegawai menghayati
nilai-nilai murni dan setiap pegawai hendaklah sentiasa menjaga dan
memelihara integriti, cara bekerja, tatakelakuan, disiplin dan adab sopan
sama ada semasa menjalankan tugas atau di luar masa bertugas.
Pegawai juga hendaklah amanah, jujur dan ikhlas dalam melaksanakan
tugas dan mempunyai ciri yang sesuai untuk diberi tanggungjawab yang
melibatkan kepentingan organisasi dan kepentingan awam.

4. Pegawai juga hendaklah sentiasa memakai pakaian yang kemas
dan sesuai semasa bertugas dengan mematuhi peraturan dan etika
berpakaian yang ditetapkan termasuk pegawai yang dikehendaki
memakai pakaian seragam. Ketua Jabatan hendaklah menyediakan
tanda nama kepada semua pegawai dan pegawai hendaklah memakai
tanda nama yang disediakan oleh Jabatan sepanjang masa bekerja

KPP
PSM

KPP Pejabat
PAP 5 F\Q !”\h (PP)

wa 15 AUG 2027

Puancan{,an Dan
Pengurusan

SELAMATKAN HARIMAU MALAYA
www.harimau.my

§,'/¢. calovbsy hﬁj’e-&e
Cenuva [T



5. Berdasarkan Senarai Kawasan Larangan Merokok yang diwartakan
oleh Kementerian Kesihatan Malaysia pada tahun 2004 dan 2008, frasa
“di mana-mana kawasan premis Kerajaan” telahpun dimasukkan ke
dalam Peraturan-Peraturan Kawalan Hasil Tembakau 2004
[P.U.(A)324/2004] dan Peraturan-peraturan Kawalan Hasil Tembakau
(Pindaan) 2008  [P.U.(A)315/2008]. Ketua Jabatan adalah
bertanggungjawab untuk memperingatkan pegawai masing-masing
mengenai larangan merokok di mana-mana kawasan premis Kerajaan
seperti yang diwartakan.

6. Sebarang pelanggaran salah laku dalam pematuhan arahan ini,
boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah P.U (A) 395 — Peraturan-
Peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

7. Komitmen dan kerjasama YBhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan bagi
memastikan urusan pentabdiran dan pengurusan pejabat dapat
dilaksanakan dengan cekap, teratur dan berkesan amatlah diharapkan.

Sekian, terima kasih.
“WAWASAN KEMAKMURAN NEGARA 2030”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanabh,
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(DATO’ HAJI ROSLI BIN ISA)
= rosli.isa@ketsa.qov.my




SENARAI EDARAN

EDARAN DALAMAN

Timbalan Ketua Setiausaha (Sumber Asli)

Timbalan Ketua Setiausaha (Tenaga)

Setiausaha Bahagian Kanan (Khidmat P\engurusan)

Setiausaha Bahagian Kanan (Pengurusan‘Biodiversiti dan Perhutanan)
Setiausaha Bahagian Kanan (Tanah, Ukur dan Geospatial)

Penasihat Undang-undang
Unit Undang-undang (UUU)

Setiausaha Bahagian Kanan (Tenaga Lestari)
Setiausaha Bahagian Kanan (Bekalan Elektrik)

Pengarah .
Pasukan Projek Khas Bekalan Elektrik Sabah (PPKBES)

Setiausaha Bahagian Kanan (Mineral dan Geosains)

Ketua Akauntan
Bahagian Akaun (BA)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Mineral (BM)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Tenaga Boleh Baharu (BTBB)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Pengurusan Maklumat (BPM)

Pengarah ‘
Pusat Geospatial Negara (PGN)

Setiausaha Bahagian ,
Bahagian Ukur dan Pemetaan (BUP)



Setiausaha Bahagian )
Bahagian Dasar dan Perancangan Bekalan Elektrik (DPBE)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Perancangan Strategik dan Antarabangsa (BPSA)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Pentadbiran dan Kewangan (BPK)

Ketua Unit
Unit Integriti (UF)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Pembangnan (BP)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia (BPSM)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Geosains (BG)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Pengurusan Biodiversiti (BPB)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Pengurusan Perhutanan (BPP)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Regulatori dan Pembangunan Industri (BRPI)

Setiausaha B/ahagian
Bahagian Kécekapan Tenaga (BKT)

Ketua Unit
Unit Audit Dalam (UAD)

Setiausaha Bahagian
Bahagian Tanah (BT)

Ketua Unit
Unit Komunikasi Korporat (UKK)

Ketua Unit
Unit F§EDD PLUS



Ketua Unit _
Unit Akaun Amanah Industri Bekalan Elektrik (UAAIBE)

EDARAN LUAR

Ketua Pengarah

Jabatan Perlindungan Hidupan Liar dan Taman Negara (PERHILITAN)
KM 10, Jalan Chéras

56100 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Jabatan Perhutanan Semenanjung Malaysia (JPSM)
Jalan Sultan Salahuddin

50660 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Institut Penyelidikan Perhutanan Malaysia (FRIM)
52109 Kepong

SELANGOR DARUL EHSAN

=77 Ketua Pengarah

Jabatan Mineral dan Geosains Malaysia (JMG)
Aras 9, Menara PjH

No. 2, Jalan Tun Abdul Razak, Presint 2
62100 PUTRAJAYA

Ketua Pengarah

Jabatan Ketua Pengarah Tanah dan Galian Persekutuan (JKPTG)
Aras 2;Wisma Sumber Asli

No. 25, Persiaran Perdana, Presint 4

62574 PUTRAJAYA

Ketua Pengarah

Jabatan Ukur dan Pemetaan Malaysia (JUPEM)
Tingkat 11, Wisma Tanah

Jalan Semarak

50578 KUALA LUMPUR

Pengarah

Institut Tanah dan Ukur Negara (INSTUN)
Behrang

35950 Tanjung Malim
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